Na osnovu tacke 5.2. Uputstva ,Popunjavanje radnih mjesta u Drustvu®, J.P. Medunarodni aerodrom
"SARAJEVO" d.o.o. Sarajevo, uz prethodno pribavljene saglasnostl Federalnog ministarstva prometa i
komunikacija, dana 03.07.2024. godine raspisuje

JAVNI OGLAS
za prijem u radni odnos

I
Raspisuje se javni oglas za prijem u radni odnos na odredeno vrijeme za rad na radnim mjestima:

1. Struéni saradnik za nabavke | kategorije - PRIPRAVNIK u Sektoru za administrativnu podrsku: 1
(jedan) izvrsilac na odredeno vrijeme (jedna godina, sa pocetkom rada nakon okoncanja oglasne
procedure);

2. Autoelektricar | kategorije u Sektoru razvoja, tehnike i standardizacije: 1 (jedan) izvrSilac na
odredeno vrijeme (jedna godina, sa po¢etkom rada nakon okonéanja oglasne procedure);

3. Domar - bravar Il kategorije u Sektoru razvoja, tehnike i standardizacije: 1 (jedan) izvrSilac na
odredeno vrijeme (jedna godina, sa po¢etkom rada nakon okonéanja oglasne procedure);

4. Elektronicar specijalista u Sektoru razvoja, tehnike i standardizacije: 1 (jedan) izvrSilac na odredeno
vrijeme (jedna godina, sa po¢etkom rada nakon okonéanja oglasne procedure);

5. Vozac-kurir u Kabinetu direktora: 1 (jedan) izvrSilac na odredeno vrijeme (jedna godina, sa poCetkom
rada nakon okonc¢anja oglasne procedure);

6. Administrator protokola u Sektoru za administartivnu podrsku: 1 (jedan) izvrSilac na neodredeno
vrijeme, sa poCetkom rada nakon okon&anja oglasne procedure.

I
Shodno ¢lanu 87. st. (1) i (2) Pravilnika o radu J.P. Medunarodni aerodrom "SARAJEVOQO" d.o.o.
Sarajevo kandidati koji apliciraju za radna mjesta iz tacke | ovog javnog oglasa, osim opstih uslova propisanih
zakonom, moraju ispunjavati i sliedecCe posebne uslove:

| 1. Struéni saradnik za nabavke | kategorije - PRIPRAVNIK

— struéna sprema: VSS/MA - VIl stepen struCne spreme predbolonjskog sistema, odnosno visoko
obrazovanje najmanje prvog ciklusa bolonjskog sistema (koji se vrednuje s minimum 240 ECTS bodova);

— struka/smjer: Ekonomski ili Pravni fakultet;

— znanjalvjestine/sposobnosti: 1. poznavanje rada na racunaru i 2. znanje engleskog jezika
(navedena znanja/vjestine/sposobnosti ¢e provjeravati J.P. Medunarodni aerodrom "SARAJEVO"
d.o.o. Sarajevo testiranjem);

— radno iskustvo: NE

Opis poslova radnog mjesta:

1. provodi nabavke na domacem trzistu putem direkine pogodbe i javnog poziva, kao i nabavke putem
posebnog postupka, ukljuCujuci prethodno istrazivanje trzista, pripremu tenderske dokumentacije,
pripremu dokumentacije za interno odobravanje i podnoSenje odgovarajucih izvjeStaja Upravi
Drustva;

2. provodi nabavke na domaéem trziStu u skladu sa Pravilnikom o nabavci roba, usluga i radova, a u

vrijednosti koja je u nadleznosti Uprave Drustva, ukljuujuci prethodno istrazivanje trziSta, pripremu

tenderske dokumentacije, pripremu dokumentacije za interno odobravanje i popdnoSenje
odgovarajucih izvjeStaja Upravi Drustva;

prati realizaciju uvoza i uvoznu dokumentaciju za postupke za €ije je provodenje nadlezan;

radi na poslovima standardizacije i sistema upravljanja ISO i ostalih standarda, u okviru rada Odjela;

obavlja i druge poslove po nalogu Sefa Sluzbe za koje je osposobljen;

mijenja druge izvrSioce na istom radnom mijestu, kao i na radnim mjestima Stru¢ni saradnik za

nabavke Il kategorije;

odgovoran je za kvalitetno, blagovremeno i zakonito obavljanje poslova iz opisa ovog radnog mjesta.
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| 2. Autoelektricar | kategorije
— struéna sprema: KV/SSS - Il ili IV stepen stru¢ne spreme;
— struka/smjer: AutoelektriCar;
— radno iskustvo: najmanje 6 (Sest) mjeseci radnog iskustva u struci;
— probnirad: 2 mjeseca.

Opis poslova radnog mjesta:

1. vrSi servisiranje i opravke elektroopreme na aerodromskim sredstvima koja obezbjeduje neophodne
uslove za rad aerodroma;

2. vrSi odrzavanje svih elektronaprava i uredaja na aerodromskoj opremi za koju ne postoji ovlasteno
servisiranje;

3. udomenu svojih moguc¢nosti predlaze tehnicka rieSenja i ista primjenjuje.



brine se o elektroopremi i uredajima u automehani¢arskoj radionici;

provodi mjere zastite okoliSa, vodi evidenciju o opasnom otpadu i saraduje sa Menadzerom za okoli§
oko zbrinjavanja istog;

interveniSe van radnog vremena u hitnim slu¢ajevima, na poziv predpostavljenog, a u domenu rada
Odjela;

obavlja i druge poslove po nalogu poslovode automehaniarske radione i vode Odjela za koje je
osposobljen.

| 3. Domar - bravar Il kategorije

9.

stru€éna sprema: VKV/KV stepen stru¢ne spreme/SSS;

struka/smjer: TehniCki smjer;

dodatni zahtjevi/znanja: Vozacka dozvola ,B“ kategorije

radno iskustvo: Najmanje 6 mjeseci radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima;
probni rad: 3 mjeseca.

Opis poslova radnog mjesta:

redovno obilazi i kontroliSe sve objekte, evidentira eventualne nedostatke i oStecenja i obavjeStava
poslovodu/vodu Odjela, predlaze rieSenja s ciliem njihovog otklanjanja;

radi na otklanjanju nedostataka iz oblasti gradevinske bravarije, sanitarnih prostorija, podova, plafona,
poslove tekuéeg odrzavanja na svim objektima iz domena rada Odjela;

interveniSe van radnog vremena u hitnim slu¢ajevima, na poziv predpostavljenog, a u domenu rada Odjela;
radi poslove teku¢eg odrzavanja iz domena gradevinske bravarije (izrada i popravka vrata, prozora, Celi¢nih
konstrukcija isl.);

radi na izradi raznih nosaCa, spojnih dijelova, drzaa i drugih elemenata koji su sastavni dio opreme
aerodromskih sredstava, od metala metodama zavarivanja ili demontaznog spoja, a Cija izrade nece uticati
na promjenu sigurnosno-bezbjednosnih karakteristika predmetnog elementa;

izraduje radioniCke crteze i arhivira ih u svojoj dokumentaciji;

izraduje specifikacije materijala neophodnih za realizaciju dodjeljenih poslova, kao i potrebnih alata ili
potro$nih materijala te skupa sa poslovodom ili vodom Odjela po potrebi pristupa realizaciji nabavke istih;
na poslovima veéeg obima koje iz razloga poznavanja zahtjevanih vjestina na profesionalnom nivo, izvode
spoljni izvodadi, vrsi nadzor i kontrolu radova iz domena dostavljenih zahtieva (mjere, funkcija, vrsta
materijala, nacin obrade, nacin zastite i sl.), daje saglasnost da su radova uradeni u skladu sa zahtjevanim;
interveni$e van radnog vremena u hitnim slu¢ajevima, na poziv predpostavljenog, a u domenu rada Odjela;

10.radi na ispomoc¢i pri obavljanju poslova hortikulture;
11.0bavlja pomoéne gradevinske poslove i fizicke poslove u svim sluzbama Sektora, a po potrebi i za cijel

aerodrom;

12.obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog.

| 4. Elektroni€ar specijalista

7.

8.
9.
10.

struéna sprema: VKV -V stepen struéne spreme/SSS - Elektrotehnicar;
struka/smijer: Elektroni¢ar, RTV mehanicar;

znanjalvjestine/sposobnosti: poznavanje rada na radunaru (provjeri¢e J.P. Medunarodni aerodrom
"SARAJEVOQ" d.o.0. Sarajevo testiranjem);

radno iskustvo: najmanje Sest mjeseci radnog iskustva u struci;
probni rad: u trajanju od 3 mjeseca,;

Opis poslova radnog mjesta:

vrSi odrzavanje elektronickih komponenti na svim elektro tehniCkim postrojenjima instaliranim na
aerodromu;

uCestvuje u odrzavanju svih elektrotehnickih postrojenja koja obezbjeduju neophodne uslove za rad
aerodroma;

rukuje elektrotehni¢kim postrojenjima koja su propisana procedurama rada elektro sluzbe i brine oko
blagovremenog isklju¢enja/uklju¢enja uredaja u granicama propisanog rezima rada;

struéno se usavr3ava u pogledu prac¢enja novih tehnologija, dostignucéa iz oblasti informacionih tehnologija
(softverski programi) i zakonskih propisa u oblasti;

predlaze tehnicka rieSenja koja mogu poboljSati proces odrzavanja, u€estvuje u izradi tehnickih pobolj$anja
i ista primjenjuje;

vrSi odrZzavanje AGL (Aeronautical ground lighting) prilaza, piste i rulnica, i preuzima ulogu lidera u ovom
odrzavaniju;

uCestvuje u odrzavanju svih elektrotehnikih i el.energetskih postrojenja koja obezbjeduju neophodne
uslove za rad aerodroma, kao i u odrzavanju AGL-a;

odrzava uredaje, maSine i naprave za koje ne postoji ovlasteno servisiranje;

vodi dnevnik rada i knjige pregleda uredaja u koje upisuje svoja zapazanja;

obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog za koje je osposobljen.



| 5. Voza¢ — kurir

— struéna sprema: KV/SSS - Il ili IV stepen struéne spreme;

— struka/smjer : Tehnicki ili drudtveni smjer

— dodatni zahtjevi/znanja: PolozZen ispit za vozaca ,B“ kategorije
— radno iskustvo: najmanje Sest mjeseci radnog iskustva u struci;
— probnirad: 2 mjeseca

Opis poslova radnog mjesta:

vrsi poslove voza&a-kurira motornog vozila za potrebe Drustva;

provjerava ispravnost i odrzava ispravnim motorno vozilo za koje je zaduzen;
odrzava priruéni alat i CistoCu vozila;

daje prijedloge za nabavku rezervnih dijelova, ukoliko uoci da je to neophodno;
obavlja i druge poslove po nalogu Sefa Kabineta, za koje je osposobljen.

agrwNE

| 6. Administrator protokola

struéna sprema: SSS - |V stepen stru€ne spreme;

— struka/smjer : Tehnicki ili druStveni smjer

— znanjalvjestine/sposobnosti: poznavanje rada na racunaru (provjerice J.P. Medunarodni
aerodrom "SARAJEVO" d.o.o0. Sarajevo testiranjem);

— dodatni zahtjevi/znanja: Polozen struéni ispit iz oblasti kancelarijskog i arhivskog poslovanja

— radno iskustvo: najmanje Sest mjeseci radnog iskustva u struci;

— probnirad: 2 mjeseca

Opis poslova radnog mjesta:

Obavlja poslove protokola, u skladu s vazeéim propisima i op¢im aktima Drustva;

Vodi glavni djelovodni protokol i ostale knjige protokola;

Prima i razvrstava postu i dostavlja je organizacionim jedinicama;

Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa Sluzbe za koje je osposobljen;

Mijenja druge izvrSioce na istom radnom mjestu, kao i na radnom mjestu Administrator arhivar;
Odgovoran je za kvalitetno, blagovremeno i zakonito obavljanje poslova iz opisa ovog radnog
mjesta.

ouhrwNE

1]
Zainteresovani kandidati se na predmetni javni oglas prijavljuju podneSenjem pisane Prijave za prijem

u radni odnos.

Prijava se podnosi iskljuivo na propisanom, uredno popunjenom i viastoruéno potpisanom obrascu

“Prijava za zapoSljavanje”, broj UP 05-01 02, koji se moze preuzeti na sluzbenoj web stranici J.P.

Medunarodni aerodrom "SARAJEVO" d.o.o. Sarajevo: www.sarajevo-airport.ba, u rubrici “O nama”,
podrubrika ,Ljudski resursi“, ¢lanak “Prijava za zaposljavanje” — link za preuzimanje obrasca ili li¢no, na
protokolu, u sjediStu J.P. Medunarodni aerodrom "SARAJEVO" d.o.0. Sarajevo — ulica Kurta Schorka broj
36, 71210 llidza - Sarajevo.

U Prijavi za zapo$ljavanje kandidat je obavezan CITKO upisati kontakt telefon i e-mail adresu.

NAPOMENA: Ukoliko se prijava ne podnese na propisanom obrascu, odnosno viastoruéno ne potpiSe na

sva za to predvidena mjesta, ista se nece uzeti u razmatranje.

1.
2.

3.

Uz Prijavu se prilaze sljede¢a dokumentacija:
izvod iz mati¢ne knjige rodenih - rodni list, trajni (original ili ovjerena fotokopija) — SVI KANDIDATI;
uvjerenje o drzaviljanstvu ne starije od Sest mjeseci (original ili ovjerena fotokopija) — SVI
KANDIDATI,
CIPS prijava mjesta prebivaliSta ne starija od Sest mjeseci (original ili ovjerena fotokopija) — SVI
KANDIDATI

. dokazi o ispunjavanju trazenih posebnih uslova za radno mjesto za koje se prijavijuju (originali ili

ovjerene fotokopije), i to:

a. diploma/svjedoéanstvo o zavrSenoj trazenoj struénoj spremi - SVI KANDIDATI;

b. dokaz o radnom iskustvu — SVI KANDIDATI OSIM KANDIDATA KOJI SE PRIJAVLJUJE NA RADNO
MJESTO:
— Struéni saradnik za nabavke | kategorije - PRIPRAVNIK;

c. vozacka dozvola B kategorije - KANDIDATI KOJI SE PRIJAVLJUJU NA RADNA MJESTA:
— |1 3. Domar — Bravar Il kategorije;
— 15.Vozac - kurir;

d. Uvjerenje o poloZenom struénom arhivistiCkom ispitu - SAMO KANDIDATI KOJI SE PRIJAVLIUJU
NA RADNO MJESTO:
— | 6. Administrator protokola.

potvrda ili uvjerenje izdato od strane nadleznoqg organa da kandidat ima svojstvo/a iz ¢l. 1.- 4.
Zakona o pravima branilaca i ¢lanova njihovih porodica (,Sluzbene novine Federacije BiH", br.:
33/04, 56/05, 70/07, 9/10, 90/17 i 29/22), original ili ovjerena fotokopija — SAMO KANDIDATI KOJI
IMAJU NEKI OD NAPRIJED NAVEDENIH STATUSA, ukoliko Zele da pod jednakim uslovima, tj sa
ostvarenim istim ukupnim brojem bodova, ostvare prednost pri zaposljavanju.



http://www.sarajevo-airport.ba/

v
Prijava na javni oglas, sa naprijed nazna¢enom dokumentacijom, podnosi se iskljuivo putem poste, u
zatvorenoj koverti, na kojoj treba biti napisano:

PRIMALAC: J.P. Medunarodni aerodrom ,SARAJEVO* d.0.0. Sarajevo

Ul. Kurta Schorka broj 36

71210 ILIDZA-SARAJEVO

sa naznakom:

-Prijava na javni oglas za prijem u radni odnos na radno mjesto:

» - NE OTVARATI®
(upisati puni naziv radnog mjesta za koji se prijava podnosi)

Na poledini koverte potrebno je napisati:
— ime i prezime kandidata,
— naziv i broj ulice stanovanja,
— naziv mjesta stanovanja i poStanski broj.

Ukoliko kandidat ima namjeru da se prijavi na dva ili viSe radnih mjesta, duzan je za svako radno mjesto
na koje se prijavljuje podnijeti posebnu prijavu, sa zahtjevanom dokumentacijom, u posebnoj koverti.

Y

Dodatne i detaljne upute i pojasnjenja u pogledu prijave na javni oglas, kao i u pogledu trazene
dokumentacije, te po drugim relevantnim pitanjima u vezi sa prijavom, mogu se pronaci u dokumentu ,Vodi¢
za prijavu na javni oglas J.P. Medunarodni aerodrom ,SARAJEVO" d.o.o. Sarajevo — Zasnivanje radnog
odnosa“.

Navedeni dokument moze se preuzeti na sluzbenoj web stranici J.P. Medunarodni aerodrom
"SARAJEVOQO" d.o.0. Sarajevo: www.sarajevo-airport.ba, u rubrici “O nama”, podrubrika ,Ljudski resursi,
Clanak “Prijava za zapoSljavanje” — link za preuzimanje dokumenta ,Vodi¢ za prijavu na javni oglas J.P.
Medunarodni aerodrom SARAJEVO d.o.o. Sarajevo”.

\

Za provodenje oglasne procedure po ovom oglasu formiraée se posebne komisije.

Proces izbora kandidata za prijem u radni odnos zasnivate se na razmatranju dostavljene
dokumentacije i odrzanim testovima/ispitima: usmeni test/intervju, strucni test, test poznavanja engleskog
jezika i test poznavanja rada na raCunaru, sve u zavisnosti od uslova i/ili zahtjeva radnog mjesta.

Komisija ¢e kandidate ocjenjivati na osnovu rezultata pokazanih tokom testiranja/intervjua, nakon ¢ega
¢e saciniti listu uspjesnih kandidata i dostaviti je nadleznom organu na odlucivanje.

U slu€aju da u toku postupka izbora kandidata za prijem u radni odnos neki od kandidata ostvare
jednak broj bodova, prednost pri zaposljavanju, pod jednakim uslovima, tj ostvarenim istim ukupnim brojem
bodova, ¢e imati kandidat koji ima svojstvo iz €l. 1.- 4. Zakona o pravima branilaca i ¢lanova njihovih
porodica, ukoliko takvih kandidata ima i ukoliko su dokaznu dokumentaciju o tom statusu dostavili uz

prijavu.

Vi
Nakon provedenog postupka odabira najuspjeSnijeg/najuspjesnijih kandidata koji su aplicirali na
radna mjesta iz tacke | ovog oglasa, od izabranog/izabranih kandidata ¢e se zatraziti dostavljanje:

— ljekarskog uvjerenja — dokaz o zdravstvenom stanju i psihofiziCkoj sposobnosti izabranog/izabranih
kandidata, a koji odgovaraju uslovima radnog mjesta iz tacke |. ovog oglasa;

— uvjerenje o nevodenju krivicnog postupka - dokumentacija potrebna za izdavanje dozvole za kretanje
i zadrZzavanje lica na medunarodnim aerodromima u skladu sa Pravilnikom o izgledu, sadrZaju,
uvjetima i postupku izdavanja i oduzimanja dozvola za kretanje i zadrZzavanje lica na medunarodnim
aerodromima (“Sluzbeni glasnik BiH” br. 13/11, 77/13 i 85/17) i 2 fotografije.

VI
Krajnji rok za podnosenje prijava po ovom javhom oglasu, odnosno za njihovu predaju na
postu, je 8 (osam) dana od dana njegovog objavljivanja, odnosno 11.07.2024. godine.
Neblagovremene, nepotpune i neuredne prijave, odnosno prijave koje nisu podnesSene u skladu sa
zahtjevima ovog javnog oglasa, kao i u skladu sa Vodi¢em za prijavu na javni oglas J.P. Medunarodni
aerodrom SARAJEVO* d.o.o. Sarajevo za zasnivanje radnog odnosa, se nece razmatrati.


http://www.sarajevo-airport.ba/

